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CAPITULO I
DA ASSEMBLEIA DE FREGUESIA

Artigo 1°
Natureza

A Assembleia de Freguesia é o érgao deliberativo da Unido das Freguesias de Matosinhos e de Leca da Palmeira e
dispde de atribuicdes préprias na promocdo e salvaguarda dos interesses proprios das respetivas populagdes,
conferidas pela Constituicdo, pelas leis e pelos regulamentos.

Artigo 2°
Sede

A Assembleia de Freguesia tem a sua sede na Rua Augusto Gomes, n.° 313, 4450-053 Matosinhos.

Artigo 3°
Lugar das Sessdes

As sessdes terdo lugar na sede, no edificio sito na Avenida Fernando Aroso, n.° 371, 4450-665 Leca da Palmeira ou
noutro lugar publico a designar.

Artigo 4°
Competéncias da Assembleia de Freguesia

Compete a Assembleia de Freguesia, no ambito das suas fungdes de apreciacdo e fiscalizacdo, sob proposta da Junta
de Freguesia:

Aprovar as op¢des do plano e a proposta de orgamento, bem como as suas revisges;

Apreciar o inventario dos bens, direitos e obrigagGes patrimoniais e a respetiva avaliagdo, bem como apreciar e votar
os documentos de prestacéo de contas;

Autorizar a Junta de Freguesia a contrair empréstimos e a proceder a aberturas de crédito;

Aprovar as taxas e os precos da freguesia e fixar o respetivo valor;

Autorizar a aquisicdo, alienacdo ou oneracdio de bens iméveis de valor superior ao limite fixado para a Junta de
Freguesia e definir as respetivas condicdes gerais, podendo determinar o recurso a hasta pablica;

Aprovar os regulamentos externos;

Autorizar a celebragdo de contratos de delegacdo de competéncias e de acordos de execugdo entre a Junta de
Frequesia e a Camara Municipal, bem como a respectiva resolucdo e, no caso dos contratos de delegacdo de
competéncias, a sua revogacdo;

Autorizar a celebracdo de protocolos de delegacdo de tarefas administrativas entre a Junta de Freguesia e as



Organizacbes de Moradores;

Autorizar a celebragdo de protocolos com instituicGes pablicas, particulares e cooperativas que desenvolvam a sua
atividade na circunscricdo territorial da Freguesia, designadamente quando os equipamentos envolvidos sejam
propriedade da Freguesia e se salvaguarde a sua utilizacdo pela comunidade local;

Autorizar a Freguesia a estabelecer formas de cooperacéio com entidades ptblicas ou privadas;

Autorizar a Freguesia a constituir associages de frequesias de fins especificos;

Autorizar a concessdo de apoio financeiro ou de qualquer outra natureza as instituicdes dedicadas ao
desenvolvimento de atividades culturais, recreativas e desportivas legalmente constituidas pelos trabalhadores da
Frequesia;

m) Aprovar o mapa de pessoal dos servicos da Freguesia;

n)

0)
p)

Aprovar a criagdo e a reorganizacdo dos servicos da Freguesia;

Regulamentar a apascentagdo de gado, na respetiva érea geogréfica;

Estabelecer, apés parecer da Comissao de Heraldica da Associacdo dos Arquedlogos Portugueses, a constituicdo dos
brasdes, dos selos e das bandeiras da Freguesia e das suas localidades e povoacbes e proceder a sua publicacio no
Didrio da Repuiblica;

Verificar a conformidade dos requisitos relativos ao exercicio de fungles a tempo inteiro ou a meio tempo do
Presidente da Junta de Freguesia;

Autorizar a celebragdo de protocolos de geminacéio, amizade, cooperagdo ou parceria entre frequesias com
afinidades, quer ao nivel das suas denominagGes, quer quanto ao orago da Freguesia ou a outras caracteristicas de
fndole cultural, econdmica, histdrica ou geogréfica.

Compete ainda a Assembleia de Freguesia:

Eleger, por voto secreto, os vogais da Junta de Freguesia;

Eleger, por voto secreto, o Presidente e os Secretarios da Mesa;

Elaborar e aprovar o seu Regimento;

Deliberar sobre recursos interpostos da marcagdo de faltas injustificadas aos seus membros;

Deliberar sobre a constituicdo de delegacGes, comissGes ou grupos de trabalho para o estudo de matérias
relacionadas com as atribuicbes da Freguesia e sem prejudicar o funcionamento e a atividade normal da Junta de
Freguesia;

Solicitar e receber informagdo, através da mesa e a pedido de qualquer membro, sobre assuntos de interesse para a
Freguesia e sobre a execugdo de deliberacBes anteriores;

Aceitar doagdes, legados e herangas a beneficio de inventario;

Estabelecer as normas gerais de administragdo do patriménio da Freguesia ou sob sua jurisdigdo;

Deliberar sobre a administragdo dos recursos hidricos que integram o dominio ptblico da Freguesia;

Conhecer e tomar posico sobre os relatérios definitivos resultantes de acGes tutelares ou de auditorias executadas
sobre a atividade dos 6rgdos e servicos da Freguesia;

Apreciar, em cada uma das sessdes ordindrias, uma informagcdo escrita do Presidente da Junta de Freguesia acerca
da atividade desta e da situacdo financeira da Freguesia, a qual deve ser enviada ao Presidente da Mesa da
Assembleia de Freguesia com a antecedéncia de cinco dias sobre a data de inicio da sessao;

Discutir, na sequéncia de pedido de qualquer dos titulares do direito de oposicdo, o relatorio a que se refere o
Estatuto do Direito de Oposicdo;

m) Aprovar referendos locais;

n)

Apreciar a recusa da prestacdo de quaisquer informagdes ou recusa da entrega de documentos por parte da Junta de
Freguesia ou de qualquer dos seus membros que obstem a realizacéo de acoes de acompanhamento e fiscalizacdo;



0) Acompanhar e fiscalizar a atividade da Junta de Freguesia;

p) Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos que visem a prossecugdo das atribuicGes da Freguesia;

q) Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos com interesse para a Freguesia, por sua iniciativa ou apds
solicitacdo da Junta de Freguesia.

3. Aacgdo de fiscalizagdo mencionada na alinea o) do n° 2 consiste numa apreciacdo casuistica, posterior a respetiva

prética, dos actos da Junta de Freguesia.

4. Ndo podem ser alteradas, mas apenas aprovadas ou rejeitadas pela Assembleia de Freguesia, as propostas
apresentadas pela Junta referidas nas alineas a), f) e m) do n.° 1, nem os documentos referidos na al. b) do mesmo
nimero, devendo a rejei¢do ser devidamente fundamentada, sem prejuizo de a Junta vir a acolher, em nova proposta,
no todo ou em parte, as sugestdes feitas pela Assembleia.

5. As deliberacfes previstas nas alineas g) do n.° 1 e q) do n° 2 séo s6 eficazes quando tomadas por maioria absoluta
dos membros em efetividade de fungdes, ndo podendo ser apresentada nova proposta sobre a mesma matéria no ano
em que a deliberacdo tenha ocorrido, quando a mesma tenha sido recusada ou ndo tenha reunido condicdes de eficicia.
6. A Assembleia de Freguesia, no exercicio das respetivas competéncias, é apoiada administrativamente, sempre que
necessério, por funciondrios dos servicos da autarquia, se existirem, designados pelo respetivo drgdo executivo.
CAPiTULO I
DOS MEMBROS DA ASSEMBLEIA DE FREGUESIA

Artigo 5°
Duracdo e natureza do mandato

1. Os membros da Assembleia de Freguesia sao titulares de um Unico mandato.
2. 0 mandato dos membros da Assembleia de Freguesia é de quatro anos.

3. 0 mandato dos membros da Assembleia inicia-se com a sessdo destinada especialmente a verificagdo de poderes e
cessa com igual sessdo, posterior a eleicdo subsequente, sem prejuizo de cessdo por outras causas previstas na lei.

Artigo 6°
Verificacdo de poderes

1. Os poderes dos membros da Assembleia de freguesia séo verificados pelo Presidente da Assembleia cessante, ou na
sua falta, pelo cidaddo melhor posicionado na lista vencedora.

2. Averificacdo dos poderes consiste na verificacdo da identidade e legitimidade dos eleitos.
Artigo 7°

Rentincia ao mandato

Os membros da Assembleia de Freguesia podem renunciar a0 mandato mediante declaragdo escrita e dirigida ao



b)

¢)
d)

e)

Presidente da Assembleia, o qual deverd tormar publica a ocorréncia por editais nos locais de estilo e providenciara
pela imediata substitui¢do do renunciante.

Artigo 8°
Perda de mandato

Perdem o mandato os membros da Assembleia de Freguesia que:

Apds a eleicdo, sejam colocados em situacdo que os torne inelegiveis ou relativamente aos quais se tornem
conhecidos elementos reveladores de uma situagdo de inelegibilidade ja existente, e ainda subsistente, mas nao
detectada previamente a eleicdo;

Sem motivo justificativo, deixem de comparecer a trés sessGes ou seis reunides seguidas, ou a seis sessdes ou doze
reunides interpoladas;

Apés a eleicdo se inscrevam em partidos diversos daquele pelo qual foram apresentados a sufragio eleitoral;

No exercicio das suas funcdes, e por causa delas, intervenham em procedimento administrativo, acto ou contrato de
direito publico ou privado, relativamente ao qual se verifique impedimento legal, visando a obtencdo de vantagem
patrimonial para si ou para outrem;

Pratiquem ou sejam responsaveis pela pratica de actos que sejam fundamento da dissolugéo do drgdo.

2. A decisdo de perda do mandato é da competéncia dos tribunais administrativos, e podem ser interpostas pelo

Ministério Publico, por qualquer membro da Assembleia de Freguesia, ou por quem tenha interesse directo em
demandar, o qual se exprime pela utilidade derivada da procedéncia da accéo.

Artigo 9°
Suspensdo do mandato

. O mandato dos Membros da Assembleia de Freguesia serd suspenso, designadamente:

Pelo deferimento do requerimento apresentado pelo proprio para substituicdo temporaria por motivo relevante,
dirigido ao Presidente da Mesa da Assembleia e apreciado pelo plendrio, na reunido imediata a sua apresentacdo;
Pela pendéncia de procedimento criminal que determine a suspensao.

. Asuspensdo prevista na al. a) do n.° 1, que, por uma sé vez ou cumulativamente, ultrapasse 365 dias no decurso do

mandato constitui, de pleno direito, renlincia a0 mesmo, salvo se no primeiro dia Gtil seguinte ao termo daquele
prazo o interessado manifestar, por escrito, a vontade de retomar funcges.

3. Nos casos previstos naal. b) do n.° 1, a suspensao vigorara pelo periodo determinado na deciséo judicial.

4,
a)

Por motivo relevante entende-se nomeadamente:
Doenca comprovada;

b) Exercicio dos direitos de paternidade e maternidade;

c)

5.

Afastamento tempordrio da drea da autarquia por perfodo superior a 30 dias.

No caso da alinea a) do n.° 1 a suspensdo do mandato cessa pelo decurso do periodo respetivo ou pelo regresso



antecipado do membro da Assembleia, devidamente comunicado pelo prdprio ao Presidente da Mesa.

6. No decurso da suspensdo, 0 membro da Assembleia serd substituido nos termos estipulados no art.° 10.° do
presente Regimento.

7. Logo que o membro da Assembleia retome o exercicio do seu mandato, cessam automaticamente, nessa data, todos
0s poderes de quem o tenha substituido.

Artigo 10°
Substituicdo por periodo inferior a 30 dias

1. Os membros da Assembleia podem fazer-se substituir nos casos de auséncia por periodos até 30 dias.

2. Asubstituicdo é efetuada nos termos previstos na Lei e no Regimento.

Artigo 11°
Preenchimento de vagas

1. Asvagas ocorridas na Assembleia de Freguesia e respeitantes a membros eleitos diretamente sdo preenchidas pelo
cidaddo imediatamente a seguir na ordem da respetiva lista ou tratando-se de coligacdo, pelo cidaddo
imediatamente a sequir do partido pelo qual havia sido proposto o membro que deu origem a vaga.

2. Quando, por aplicagdo da regra contida na parte final do niimero anterior, se torne impossivel o preenchimento da
vaga por cidaddo proposto pelo mesmo partido, 0 mandato é conferido ao candidato imediatamente a sequir na
ordem de precedéncia da lista apresentada pela coligagdo.

Artigo 12°
Deveres dos membros da Assembleia

Constituem deveres dos membros da Assembleia:

a) Comparecer as sessdes da Assembleia;

b) Desempenhar os cargos da Assembleia e as funcdes para que sejam eleitos ou designados;

¢) Participar nas votagdes;

d) Respeitar a dignidade da Assembleia e dos seus membros;

e) Observara ordem e a disciplina fixadas no Regimento e acatar a autoridade do Presidente da Mesa da Assembleia;

f) Contribuir, pela sua diligéncia, para a eficécia e prestigio dos trabalhos da Assembleia de Freguesia e, em geral, para
a observancia da Constituicdo, das leis e requlamentos;

g) Manter um contacto estreito com as populagdes, organizagdes populares de base territorial e coletividades da 4rea
da Freguesia;

h) Assinar o livro de presencas em cada sessdo ou reunigo.



Artigo 13°
Direitos dos membros da Assembleia

Constituem poderes dos membros da Assembleia, a exercer nos termos da lei e deste Regimento:

a) Apresentar propostas, recomendaces, protestos, contra-protestos, mogcdes, votos de louvor ou censura. As
propostas, recomendagfes e mogdes devem dar entrada nos servigos da autarquia com uma antecedéncia minima
de 48 horas antes de cada sess&o ordindria, devendo ser distribufdos aos representantes de todas as bancadas com
uma antecedéncia minima de 24 horas.

b) Acompanhar e fiscalizar a atividade da Junta de Freguesia, sem prejudicar o exercicio normal da sua competéncia;

c) Participar nas discussdes e votagGes;

d) Propor a constituicdo de grupos de trabalho e/ou comissdes, necessarias ao exercicio das suas atribuicdes;

e) Requererelementos, informages e publicacdes oficiais que considerem Uteis para o exercicio do seu mandato;

f) Fazer requerimentos;

g) Propor alteracbes ao Regimento;

h) Eleger e ser eleito para a Mesa da Assembleia e para a Junta de Freguesia;

i) Elegere ser eleito para grupos de trabalho e comisses;

j) Propor delegagdes de competéncia para tarefas administrativas, que ndo envolvam o exercicio de poderes de
autoridade nas organizagGes populares de base territorial;

k) Recorrer para a Assembleia de Freguesia das deliberacGes da Mesa e do Presidente;

) Pedirescusa do desempenho de cargos para que sejam designados e para os quais ndo se sintam habilitados;

m) Os membros da Assembleia tém direito a cartdo especial de identificacdo, que Ihes confere o direito a livre circulao
em lugares publicos de acesso condicionado na érea da sua autarquia, quando necessario ao efetivo exercicio das
respetivas funcdes autdrquicas.

Artigo 14°
Justificacdo de Faltas

1. 0 pedido de justificacdo de faltas pelo interessado é feito por escrito e dirigido & Mesa da Assembleia, no prazo de
cinco dias a contar da data da sessdo em que a falta se tenha verificado.

2. Adecisdo serd comunicada ao interessado pessoalmente ou por via postal.

CAPITULO Il
DA MESA DA ASSEMBLEIA

Artigo 15°
Composicdo da Mesa

1. A Mesa da Assembleia é composta pelo Presidente, um Primeiro e um Segundo Secretdrios e é eleita pela
Assembleia de Freguesia de entre os seus membros.



2. O Presidente da Mesa é o Presidente da Assembleia de Freguesia.

3. O Presidente sera substituido nas suas faltas e impedimentos pelo Primeiro Secretdrio e este pelo Segundo
Secretdrio.

4. Na auséncia simultanea de todos ou da maioria dos membros da Mesa, a Assembleia elege, por voto secreto, de
entre 0s membros presentes, o nimero necessario de elementos para a integrar.

Artigo 16°
Mandato e Destituicdo da Mesa

A Mesa serd eleita pelo periodo do mandato, podendo os seus membros ser destituidos em qualquer altura por
deliberacdo tomada pela maioria do nimero legal dos membros da Assembleia.

Artigo 17°
Competéncia da Mesa da Assembleia de Freguesia

1. Compete a Mesa da Assembleia de Freguesia:

a) Relatar e dar parecer sobre a verificacdo de poderes dos membros da Assembleia;

b) Proceder a marcacao de faltas dos Membros da Assembleia de Freguesia e apreciar a justificagdo das mesmas;

¢) Decidir as questdes sobre interpretacdo e integracdo de lacunas do Regimento;

d) Encaminhar, em conformidade com o Regimento, as iniciativas dos membros da Assembleia e da Junta de
Frequesia;

e) Comunicar a Assembleia de Freguesia as decisdes judiciais relativas a perda de mandato de qualquer membro;

f) Dar conhecimento a Assembleia de Freguesia do expediente relativo aos assuntos relevantes;

g) Deliberarsobre a existéncia de um periodo de intervencdo aberto ao pblico;

h) Exercer os demais poderes que Ihe sejam atribuidos pela Assembleia de Freguesia.

2. Das deliberagdes da Mesa cabe recurso para o plendrio da Assembleia de Freguesia.

Artigo 18°
Competéncia do Presidente

Compete ao Presidente, quanto aos trabalhos da Assembleia de Freguesia:
a) RepresentaraAssembleia, assegurar o seu regular funcionamento e presidir aos seus trabalhos;
b) Convocar as sessdes ordinarias e extraordindrias nos termos da lei e do presente Regimento;
¢) Elaboraraordem do dia das sessGes e proceder a sua distribuido;
d) Presidir as sessGes, manter a sua disciplina, declarar a sua abertura, suspensdo e encerramento;
e) Concedera palavra e assegurar a ordem dos trabalhos;
f) Assegurar o cumprimento das Leis e a regularidade das deliberagdes;
g) Suspender ou encerrar antecipadamente as reunides, quando circunstancias excepcionais o justifiquem, mediante



decisdo fundamentada, a incluir na acta da reunido;

h) Comunicar a Junta as faltas do seu Presidente ou do substituto legal as reuniGes da Assembleia de Freguesia;

i)

)

Participar ao representante do Ministério Publico competente as faltas injustificadas dos membros da Assembleia e
da Junta, quando em nimero relevante para efeitos legais;
Exercer os demais poderes que lhe sejam atribuidos por Lei, pelo Regimento ou pela Assembleia.

Artigo 19°
Competéncia dos Secretarios

Compete aos Secretarios coadjuvar o Presidente no exercicio das suas funcdes, e nomeadamente:

Proceder a conferéncia das presencas nas sessdes, assim como verificar em qualquer momento o quorum e registar
as votacdes;

Ordenar a matéria a submeter a votagdo;

Organizar as inscrigdes dos membros da Assembleia que pretendam usar da palavra, bem como do publico
presente, no periodo a ele destinado;

Assinar, em caso de delegacéo do Presidente, a correspondéncia expedida em nome da Assembleia;

Servir de escrutinadores e assegurar o expediente;

Elaborar as actas, no caso de ndo existir funciondrio da autarquia designado para o efeito.

CAPITULO IV
DO FUNCIONAMENTO DA ASSEMBLEIA

Artigo 20°
Sessodes Ordinarias

. A Assembleia de Freguesia rene em quatro sessdes ordindrias anuais, em Abril, Junho, Setembro e Novembro ou

Dezembro, convocadas com uma antecedéncia minima de oito dias por edital e por carta com aviso de rececio ou
protocolo.

A notificacdo individual por protocolo poderd ser realizada por correio eletrénico, desde que expressamente
autorizada pelo membro da Assembleia e mediante recibo eletrdnico da sua rececdo.

Na auséncia de rececdo de recibo eletrénico até 72 horas antes da realizacdo da sessdo, sera enviada a convocatéria e
respetiva documentacdo por protocolo.

A apreciacdo do inventdrio dos bens, direitos e obrigagdes patrimoniais, a respetiva avaliacdo e a apreciacio e
votagdo dos documentos de prestacdo de contas do ano anterior devem ter lugar na primeira sessdo e a aprovagao

das opgbes do plano e da proposta de orcamento para o ano seguinte na quarta sessao, salvo o disposto no nimero
seqguinte.

A aprovacdo das opcdes do plano e da proposta de orgamento para o ano imediato ao da realizacio de eleicbes
intercalares nos meses de Novembro ou Dezembro tem lugar, em sessdo ordindria ou extraordindria da Assembleia
que resultar do ato eleitoral, até ao final do més de Abril do referido ano.
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Artigo 21°
Sessoes Extraordinarias

. AAssembleia de Freguesia retine em sessdo extraordindria por iniciativa da mesa ou apds requerimento:

Do presidente da Junta de Freguesia, em cumprimento de deliberacdo desta;

De um terco dos seus membros;

De um ndmero de cidaddos eleitores inscritos no recenseamento eleitoral da Freguesia equivalente a 50 vezes o
nimero de elementos que compdem a Assembleia de Freguesia.

O Presidente da Assembleia de Freguesia, no prazo de cinco dias apds a iniciativa da Mesa ou a rececdo dos
requerimentos previstos no niimero anterior, por edital e por carta com aviso de rece¢do ou protocolo, convoca a
sessao extraordindria da Assembleia de Freguesia.

A notificacdo individual por protocolo podera ser realizada por correio eletrénico, desde que expressamente
autorizada pelo membro da Assembleia e mediante recibo eletrénico da sua rececdo.

Na auséncia de rece¢do de recibo eletronico até 72 horas antes da realizacdo da sesséo, sera enviada a convocatoria e
respetiva documentacdo por protocolo.

A sessdo extraordindria referida no nimero anterior deve ser realizada no prazo minimo de 3 dias e maximo de 10
dias ap6s a sua convocagdo.

Quando o Presidente da Mesa da Assembleia de Freguesia ndo convoque a sessdo extraordindria requerida, podem
os requerentes convocé-la diretamente, observando, com as devidas adaptagdes, o disposto nos n.* 2 e 5 e
promovendo a respetiva publicitagdo nos locais habituais.

Tém o direito de participar, sem direito de voto, nas sessdes extraordindrias, convocadas nos termos da alinea ¢) do
n.” 1, dois representantes dos requerentes, os quais dispordo de um periodo de meia hora, no inicio dos trabalhos
da Assembleia para nela intervir.

Os representantes mencionados no nimero anterior podem formular sugestGes ou propostas, as quais s0 sdo
votadas pela Assembleia de Freguesia se esta assim o deliberar.

Os requerimentos a que se reportam as alineas c) do n.° 1, séo acompanhados de certiddes comprovativas da

qualidade de cidaddo recenseado na area da Freguesia, que serdo para o efeito passadas, no prazo de oito dias, pela
comissao recenseadora e estdo isentas de quaisquer taxas, emolumentos e do imposto do selo.

Artigo 22°
Convocacdo ilegal de sessdes

A ilegalidade resultante da inobservancia das disposicdes sobre a convocagdo de sesses s6 se considera sanada
quando todos 0s membros da Assembleia comparecam e ndo suscitem oposicéo a sua realizagdo.

10



1.

2.

Artigo 23°
Publicidade

As sessdes da Assembleia sdo publicas.

Para o efeito, as convocatdrias deverdo ser anunciadas nos 6rgéos de comunicacdo social locais, afixadas em locais
apropriados e publicadas no site da Junta de Freguesia, de forma a promover o conhecimento dos interessados com
uma antecedéncia de, pelo menos, dois dias Uteis sobre a data das mesmas.

A nenhum cidaddo é permitido intrometer-se nas discussdes, aplaudir ou reprovar as opinides emitidas, as votacdes
feitas ou as deliberagdes tomadas, sob pena de condenacdo em multa, de € 150 a € 750, para cuja aplicacio é
competente o juiz da comarca, apds participagdo do Presidente da Assembleia.

Artigo 24°
Duracao das Sessdes

As sesstes da Assembleia de Freguesia ndo podem exceder a duragéo de dois dias ou de um dia, consoante se trate
de sesséo ordinéria ou extraordindria, salvo quando a prépria Assembleia delibere o seu prolongamento até ao
dobro do tempo atras referido.

Artigo 25°
Interrupcoes

As sessbes s6 podem ser interrompidas por deciséo do Presidente da Assembleia, e nomeadamente, por motivos de:
Intervalos;

Restabelecimentos da ordem na sala;

Falta de quorum.

Artigo 26°
Quorum

. A Assembleia de Freguesia s6 pode reunir e deliberar quando esteja presente a maioria do niimero legal dos seus

membros.

Quando a Assembleia ndo possa reunir por falta de quorum, o Presidente designa outro dia para nova sessdo, que
tem a mesma natureza da anterior, a convacar nos termos previstos neste Regimento.

Das sessGes canceladas por falta de quorum é elaborada acta onde se registam as presencas e auséncias dos
respetivos membros, dando estas lugar a marcagdo de falta.
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Artigo 27°
Participacao da Junta de Freguesia na Assembleia de Freguesia

. A Junta de Freguesia faz-se representar, obrigatoriamente, nas sessdes da Assembleia pelo Presidente, que pode
intervir nos debates, sem direito a voto.

. Em caso de justo impedimento, o Presidente da Junta pode fazer-se substituir pelo seu substituto legal.

. Os Vogais da Junta de Freguesia devem assistir as sessGes da Assembleia de Freguesia, sendo-lhes facultado intervir
nos debates, sem direito a voto, a solicitagdo do plenério ou com a anuéncia do Presidente da Junta, ou do seu
substituto.

. Os Vogais da Junta de Freguesia podem ainda intervir para o exercicio do direito de defesa da honra.

Artigo 28°

Intervengdo do Piiblico

. No inicio das sessdes da Assembleia podera decorrer um periodo, de uma hora, para intervencdo e esclarecimento
ao publico.

. Na abertura dos trabalhos, o Presidente da Mesa da Assembleia recebe, por uma dnica vez, as inscricbes dos
presentes que queiram exercer o direito de participar, e que se identificardo nesse acto.

. Cada interveniente, no nimero méximo de doze por sessdo, poderd usar da palavra por uma s6 vez e por um
periodo de tempo néo superior a cinco minutos.

. Terminadas as intervencdes previstas no niimero anterior, o Presidente da Mesa ou o Presidente da Junta poderao,
caso se lhes afigure oportuno, dar resposta as questdes colocadas.

Artigo 29°

Periodo de antes da ordem do dia

Em cada sessdo é fixado um periodo de antes da ordem do dia, com a duragdo méxima de 60 minutos, para
tratamento de assuntos gerais de interesse para a Freguesia.

Artigo 30°

Ordem do Dia

. O periodo da ordem do dia serd destinado exclusivamente & matéria constante da convocatdria.
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2. A ordem do dia deve incluir os assuntos que para esse fim forem indicados por qualquer membro da Assembleia,
desde que sejam da competéncia desta e o pedido seja apresentado por escrito com uma antecedéncia minima de:

a) Cinco dias Uteis sobre a data da sessdo, no caso das sessdes ordinarias;

Oito dias Uteis sobre a data da sessdo, no caso das sessées extraordinarias.

(=2
~

3. Aordem do dia é entregue a todos os membros com antecedéncia sobre a data do inicio da reunido de, pelo menos,
dois dias tteis, enviando-se-lhes, em simultdneo, a respetiva documentacgo.

4. 0 tempo atribuido a cada ponto da ordem do dia néo pode exceder 60 minutos.
5. 0 tempo destinado a ordem do dia poderd ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos desde que a Assembleia
o legitime.
Artigo 31°
Uso da palavra

0 uso da palavra é concedido pelo Presidente da Assembleia de acordo com os seguintes principios:

1. Tendo em conta a actual composicdo da Assembleia de Freguesia, a distribuicdo de tempos durante este mandato é
a sequinte:

PS (PArtido SOCAIISTA) ......vveveeeeeeceeeeee et ess s e sese e sese e seesesesesenenenes 16 minutos;
PSD (Partido SOCIal DEMOCIALA) ....c..ovveeeeieeeieieie et eeesee e es s eaes s es et st sese s seses s seeeen 7 minutos;
Narciso Miranda - Por MatoSinhos ...t sesessessseeseses s 7 minutos;
ANEONT0 PArada = SIM ..ottt senees 5 minutos;
CDU (Coligagdo Democrética Unitaria PCPIPEV) .........voeeeceeeveees s 5 minutos;
BIOCO @ ESQUENAA ...eveveveeeeeeeere st ens s 5 minutos;
Deputado INAePendente ...t 5 minutos;
Deputado INAEPENAENTE ........vvveeecrreirererirereeisreee sttt 5 minutos;
Deputado INEPENAENEE ...ttt 5 minutos;

2. Quando se trate de discussdo do Plano de Actividades e Orcamento e do Relatério e Conta de Geréncia os tempos
previstos no n.° 1 serdo duplicados.

3. Sempre que a Mesa da Assembleia de Freguesia ou o Executivo da Junta de Freguesia convoquem os lideres dos
partidos ou dos agrupamentos para reunides, os deputados com o estatuto de independente sé-lo-do também.

4. Sempre que um Deputado, eleito por um partido ou organizacdo, passar ao estatuto de independente o tempo a
que tem direito é calculado proporcionalmente, tendo em consideragdo a duraggo inicial atribuida ao partido ou

organizacao a que pertencia, o eleito, na data da aprovacdo deste Regimento.

5. Aos membros da Junta:
a) Paraintervir nos debates, no periodo antes da ordem de trabalhos, ndo podendo exceder 30 minutos;
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b) Para apresentar os pontos da ordem de trabalhos o Presidente da Junta dispde de 20 minutos para cada ponto;

0)

Para apresentacdo do Plano de Actividades e Orcamento ou do Relatério e Conta de Geréncia, a intervencdo do
Presidente da Junta ndo deverd exceder 60 minutos.

Os membros da Mesa que usarem da palavra reassumirdo as suas fungdes imediatamente a sequir a sua
intervencao.

. No uso da palavra, ndo serdo permitidas interrupc@es, salvo com autorizagéo do orador e do Presidente da Mesa.

0 Presidente advertird o orador quando este se afaste do assunto em discussao ou as suas palavras sejam ofensivas,
podendo o Presidente retirar-lhe a palavra se persistir na sua atitude.

0 tempo utilizado pelo Presidente da Assembleia e pelo Presidente da Junta ndo conta para efeitos dos tempos

méximos fixados no n.° 4 do artigo 30°.

Artigo 32°
Protestos e contra-protestos

. Por cada grupo parlamentar e sobre a mesma intervencdo apenas é permitido um protesto.

. O tempo para protesto é de 2 minutos.

Néo sdo admitidos protestos a pedidos de esclarecimentos e as respectivas respostas, bem como a declaraces de
voto.

O contra-protesto tem lugar imediatamente a seguir ao protesto a que respeite e ndo pode exceder 1 minuto.
0 tempo previsto neste artigo ndo conta para efeitos dos tempos méximos fixados no n.® 4 do artigo 30°.

Artigo 33°
Objecto das delibera¢des

. 56 podem ser objeto de deliberagdo os assuntos incluidos na Ordem de Trabalhos.

. Tratando-se de sessdo ordindria, e no caso de urgéncia reconhecida por dois tercos dos membros da Assembleia,

pode esta deliberar sobre assuntos ndo incluidos na Ordem de Trabalhos.

Artigo 34°
Deliberagdes e votacdes

. As deliberacdes sao tomadas a pluralidade de votos, estando presente a maioria do niimero legal dos membros da

Assembleia, ndo contando com as absten¢Ges para 0 apuramento da maioria.

. A votagdo é nominal, salvo quando estejam em causa elei¢Ses ou apreciagdo de comportamentos ou qualidades de
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10.

11.

quaisquer pessoas, casos em que a votacdo se realizard por escrutinio secreto.

. A Assembleia pode deliberar, por proposta de qualquer membro e se assim se considerar que os interesses em

causa serdo melhor defendidos, a excepgdo a regra prevista no nimero anterior.

. As declaragdes de voto serdo escritas, a remeter directamente a Mesa, que as podera ler, se sucintas, e mandara

inserir na acta, ou em anexo para o efeito existente.

0Os membros da Assembleia, incluindo o Presidente e os Secretdrios da Mesa, poderdo abster-se nas votagdes.

. Arecusa em votar vale como abstencgo.

O Presidente vota em Ultimo lugar.

O Presidente tem voto de qualidade, valendo por dois o seu voto em caso de empate em votacbes por escrutinio
nominal.

. Verificado empate numa votaco por escrutinio secreto, proceder-se-a imediatamente a nova votagdo e, se 0 empate

se mantiver, adia-se a deliberacdo para a sessao seguinte.

Se na sessdo sequinte 0 empate se mantiver na primeira votagdo por escrutinio secreto, proceder-se-d a votagao
nominal.

Quando necessaria, a fundamentagdo das deliberacdes tomadas por escrutinio secreto € feita pelo Presidente apds a
votacdo, tendo em conta a discussdo que a tiver precedido.

. Ndo podem estar presentes no momento da discusséo nem da votagdo os membros da Assembleia que se

encontrem ou considerem impedidos.

. As deliberagdes da Assembleia destinadas a ter eficcia externa sdo obrigatoriamente publicadas no Didrio da

Repuiblica, sendo nos restantes casos publicadas no boletim da autarquia, ou em edital afixado nos lugares de estilo,
durante 5 dos 10 dias subsequentes a tomada da deliberacgo.

14.As deliberacbes da Assembleia de Freguesia, o texto da minuta da acta, as mogGes e o Plano de Actividades deverdo

1.

ser publicados no site da Junta de Freguesia.

Artigo 35°
Defesa da honra e consideracio

Sempre que um membro da Assembleia de Freguesia ou da Junta de Freguesia considere que, em qualquer
intervencdo ou apresentacdo, foram proferidas expressdes ofensivas da sua honra ou consideracdo, a Assembleia
delibera, por maioria dos votos, pela concessdo da palavra ao interessado, por um tempo ndo superior a 2 minutos,
para se defender.
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. Deigual tempo dispde o autor das expressdes consideradas ofensivas para se justificar.

. Quaisquer outras intervencBes além das referidas nos niimeros anteriores, com o mesmo fim, deverdo ser
previamente autorizadas pela Assembleia, por maioria de votos.

Artigo 36°
Actas

. De tudo o que ocorrer nas reunices seré resumidamente lavrada acta, a qual sera elaborada pelo funcionario da
autarquia designado, ou, na sua falta, pelos Secretarios, devendo ser subscrita e assinada por quem a lavrou e pelo
Presidente.

. O conteddo da acta deve ser enviado aos membros da Assembleia 15 dias apds a realizacdo da Assembleia de
Freguesia.

. Qualquer alteracdo ao contetido da mesma deverd ser apresentada por escrito ao Presidente da Assembleia até um
dia antes do inicio da sessdo em causa, sendo por este submetida a votacao de forma a, em caso de aprovacao,
passar a fazer parte integrante da mesma.

. A acta pode ser aprovada em minuta no final da sessdo, desde que tal seja decidido pela maioria dos membros
presentes, devendo, neste caso, a minuta ser logo assinada pelos membros da Mesa, contendo a indicacdo da data,

hora e local da reunido, as presencas, o objecto das votaces e o seu resultado.

. As certiddes das actas devem ser passadas, independentemente do despacho, pelos Secretarios e dentro dos oito
dias seguintes a entrada do respectivo requerimento.

. As certiddes das actas podem ser substituidas por fotocdpias autenticadas quando o interessado assim o desejar ou
sempre que através desse meio possam ser alcangados 0s mesmos objectivos.

. Todas as pessoas juridicas poderdo requerer certiddes ou fotocGpias das actas.

Artigo 37°
Criacdo de Grupos de Trabalho e de Comissdes de Acompanhamento

1- AAssembleia de Freguesia pode constituir grupos de trabalho e comissdes de acompanhamento para qualquer fim
determinado.

2- Ainiciativa da sua constituicdo pode ser exercida pelo Presidente, pela mesa ou qualquer membro da Assembleia.

Artigo 38°
Constituicdo dos Grupos de Trabalho e das Comissdes de Acompanhamento

1- A Assembleia de Freguesia decidira sobre o niimero de grupos de trabalho e de comissées de acompanhamento a
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constituir para 0 mandato e a drea das respectivas competéncias.

2- Todos os grupos de trabalho e comissdes de acompanhamento devem incluir um representante de cada partido,
coligagdo de partidos, grupo de cidaddos eleitores e deputados com estatuto de independente, sem prejuizo da
possibilidade de alguns desses ndo querer ou ndo puder indicar o seu elemento, ndo havendo neste caso, lugar ao
preenchimento de vagas.

3- Depois da deliberagdo referido no n° 1, a presidéncia fixard prazo dentro do qual os representantes deverdo ser
indicados.

4- Na sua falta ou impedimento, os membros dos grupos de trabalho e das comissées de acompanhamento podem
fazer-se substituir ocasional ou definitivamente, ap6s comunicacdo a presidéncia da Assembleia.

Artigo 39°
Competéncias dos Grupos de Trabalho e das Comissdes de Acompanhamento
1- Compete aos grupos de trabalho e comissdes de acompanhamento apreciar e pronunciarem-se, se for caso disso,
sobre as matérias que [he sejam submetidas pela Assembleia de Freguesia ou pela Presidéncia,

2- Os grupos de trabalhos e as comissées de acompanhamento podem requerer ou proceder a quaisquer diligéncias
necessérias ao bom exercicio das suas funcdes, nomeadamente:

*  proceder a estudos;

* requerer informacGes ou pareceres;

* realizar reunides com entidades externas;

* solicitara presenca de pessoas ou entidades que possam contribuir para o esclarecimento dos assuntos a tratar.

Artigo 40°
Coordenagéo dos Grupos de Trabalho e das Comissées de Acompanhamento

1-Na primeira reunido de cada grupo de trabalho e de cada comissdo de acompanhamento, convocada pela presidéncia
da Assembleia de Freguesia, deverd ser eleito de entre os seus elementos, um coordenador que devera orientar e
coordenar os trabalho do grupo e comissdes de acompanhamento, bem como a elaboracio dos respectivos relatérios.

2- Para auxiliar o coordenador deverdo ser eleitos dois adjuntos.

Artigo 41°
Reunides dos Grupos de Trabalho e das Comissées de Acompanhamento

1- As reunies deverdo ser marcadas pelo coordenador com a antecedéncia minima de oito dias, com comunicacio
presidéncia da Assembleia de Freguesia.

2- De cada reunido devera ser lavrada uma acta.

3- As reunides dos grupos de trabalho e das Comisses de Acompanhamento s6 deverdo realizar-se com a presenca da
maioria dos seus elementos. Se trinta minutos apds a hora marcada para o inicio da reunido ndo houver quérum, esta



ndo se realizara.

Artigo 42°
Relatérios dos Grupos de Trabalho e Comissdes de Acompanhamento

1- Os grupos de trabalho e as comisses de acompanhamento informam a Assembleia de Freguesia sobre o andamento
ou resultados do seu trabalho através de relatérios periédicos ou finais.

2- Os grupos de trabalho e as comissdes de acompanhamento deverdo apresentar até 31 de Dezembro de cada ano,
relatério anual da sua actividade para apreciacdo da Assembleia de Freguesia, na sua primeira sessdo ordinaria

subsequente.

Artigo 43°
Regime aplicivel

Os grupos de trabalho e as comissdes de acompanhamento deverdo ser aprovados pela Assembleia de Freguesia,
nos termos do n® 2 do artigo 37°, fixando os termos do seu funcionamento.
Artigo 44°
Servicos de Apoio
Os servicos de apoio a Assembleia de Freguesia serdo assegurados pela secretaria da Junta de Freguesia.
CAPITULO IV

DISPOSICOES FINAIS

Artigo 45°
Interpretacdes

Compete a Mesa, com recurso para a Assembleia, interpretar o presente Regimento e integrar as suas lacunas.
Artigo 46°
Alteracoes

1. O presente Regimento poderé ser alterado pela Assembleia, por iniciativa de pelo menos um terco dos seus
membros.

2. As alteragdes do Regimento devem ser aprovadas por maioria absoluta do nimero legal dos membros da
Assembleia.

18



Artigo 47°
Entrada em vigor

1. 0 Regimento entrard em vigor no momento seguinte ao da sua aprovagéo.

2. 0 Regimento sera publicado em edital e dele sera fornecido um exemplar a cada membro da Assembleia e da Junta
de Freguesia.

Leca da Palmeira, 28 de Dezembro de 2017
A Presidente da Assembleia de Freguesia,

>

(Dr®* Noémia Pires)

Documento Estado Sesssio

Regimento AProvaclo 28 de Dezembro de 2017
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